
Die Samtgemeinde Brome sucht zum 01.07.2024 (ggf. früher) einen 

 
Verwaltungsmitarbeiter (m/w/d)  

im Aufgabengebiet der Kindertagesstättenverwaltung 
 

- Entgeltgruppe 6 TVöD - 
 

Ihre Arbeitszeit Teilzeit bis 39 Wochenstunden, unbefristet 
   
 
Ihre Aufgaben Eigenverantwortliche Sachbearbeitung des Aufgaben- 
  gebietes der Kindertagesstätten Verwaltung 
  -Vergabe von Betreuungsplätzen, 

  -Veranlagung von Kindertagesstätten Gebühren, 
  -KiTa Bedarfsplanung, 
  -Haushaltsmittelplanung und –Bewirtschaftung, 
  -allgemeine Verwaltungsangelegenheiten 

 
 
Ihr Profil - Abgeschlossene Ausbildung zur Verwaltungsfachangestellten (m/w/d), 

I. Angestellten-Lehrgang – Kommunalverwaltung- oder Befähigung für 
die Laufbahngruppe 1 Allg. Verwaltung  
oder abgeschlossene Ausbildung zur Rechtsanwaltsfachangestell-
ten(m/w/d)  
oder alternativ vergleichbare Qualifikation mit Berufserfahrung z.B. juris-
tische Ausbildung oder Büromanagement. 
-Berufserfahrung in den o.g. Bereichen sind wünschenswert 
-EDV-Kenntnisse (Office u.a.), 
-engagiert, dienstleistungsorientiert, eigeninitiativ, sorgfältig 
 

Ihr Angebot - abwechslungsreiche und spannende Aufgabe mit Eigenverantwortung 
- Betriebssportmöglichkeiten 
- Mitarbeit in einem motivierten und kollegialen Team 
- Persönliche und berufliche Weiterentwicklung   

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei sonst gleicher Eignung bevorzugt 
berücksichtigt. Die Samtgemeinde Brome ist bestrebt, bestehende Unterrepräsentanzen der Ge-
schlechter abzubauen und wird dies bei der Personalauswahl berücksichtigen. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann steht Ihnen Fachbereichsleiterin Sophie Tinscher vor-
mittags unter der Telefon-Nummer 05833 84-119 für eine Erstinformation zur Verfügung oder 
bewerben Sie sich gleich per eMail im .pdf-Format bei bewerbung@samtgemeinde-brome.de 
oder schriftlich mit tabellarischem Lebenslauf, Zeugniskopien und Tätigkeitsnachweisen 
22.03.2024 bei 
 
 
 
 

 

 

 

Zu Zwecken der Durchführung des Bewerbungsverfahrens werden personenbezogene Daten 
gespeichert. Mit der Abgabe der Bewerbung wird das Einverständnis zur Speicherung der per-
sonenbezogenen Daten i.S. des NDSG vorausgesetzt. Nach Abschluss des Verfahrens werden 
die eingereichten Unterlagen, soweit sie nicht zurückerbeten werden, datenschutzrechtlich ver-
nichtet. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
   
 

   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 
 

Samtgemeinde Brome 
Bahnhofstraße 36 

38465 Brome 

www.samtgemeinde-
brome.de 
 

http://www.samtgemeinde-brome.de/
http://www.samtgemeinde-brome.de/

