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Antrag auf Genehmigung einer |:| Dienstreise |:| Fortbildungs-/Ausbildungsreise

Name Vorname
PLZ Ort StralRe
Beschéftigungsbehorde (bei Lehrkréften: Schule)

Sachgebiet/Referat/Abteilung | Bes.-/Entgeltgruppe am Tag der Reise

Telefon

E-Mail-Adresse

Zweck der Reise / Titel und Veranstalter der Fortbildungsreise (Unterlagen bitte beiftigen)

Geschaéftsort (bei mehreren Reisezielen alle Geschéaftsorte auffihren) Téagliche Ruckkehr moglich
Ja |:| Nein
Hinreise Wohnort Dienststelle anderer Ort Reise- Datum Uhrzeit g;gr:gtrl Datum Uhrzeit
ab I:l I:l antritt geschaft
- . Wohnort Dienststelle anderer Ort Datum Uhrzeit Ende Datum Uhrzeit
Rickreise Beendigung Dienst-
nach D D geschaft

Voraussichtliche Ubernachtungskosten

Voraussichtliche sonstige Kosten (z. B. Tagungs-, Seminargebihren)

Weitere Reiseteilnehmer: Name Vorname

Dienst-/Amtsbezeichnung Dienststelle

Ersatz der Reisekosten durch Dritte (Kostentréager, evtl. Umfang der Erstattung)

Folgende Beférderungsmittel werden benutzt:

D regelmafig verkehrende Beférderungsmittel:
D offentlicher Nahverkehr D mit privater Zeitkarte
D Deutsche Bahn mit D GKR D BahnCard

*) Versicherungsschutz

Anspruch auf Sachschadenersatz gem. dem Vertrag uber eine
Dienstfahrt-Fahrzeugversicherung  besteht nur dann, wenn zur
Durchfiihrung einer Dienstreise (nicht Aus- und Fortbildungsreise) vor
deren Antritt triftige Griinde fur die Benutzung des privaten
Verkehrsmittels mit der Dienstreisegenehmigung  schriftlich angeordnet

D Schlaf- / Liegewagen D Platzkarte oder genehmigt worden sind.
D mit privater Zeitkarte (Wochen- / Monatskarte)
Flugzeug

Begriindung

|:| privates Verkehrsmittel mit triftigen Grunden*)
PKW D Motorrad / Motorroller D anderes

Begriindung

|:| privates Verkehrsmittel ohne triftige Grinde*)
|:| PKW |:| Motorrad / Motorroller |:| anderes
I:l Dienst-KFZ

] wmitfahrt bei
|:| PKW |:| Motorrad / Motorroller

|:| Sonstige

Die Reisekostenvergitung ist innerhalb einer Ausschlussfrist von einem
halben Jahr bei der Beschéftigungsbehorde schriftlich oder elektronisch zu
beantragen.

| ggf. Erlauterung

Ich versichere die Richtigkeit und Vollstandigkeit meiner Angaben.

Ort, Datum Unterschrift des Reisenden

Mitzeichnung: Zugestimmt evtl. mit nachstehender MaRgabe

DJa DNein DJa |:|Nein DJa |:|Nein

Die D Dienstreise |:|Aus-/FortbiIdungsreisewird

D antragsgemaR genehmigt D nicht genehmigt
|:| mit folgender Malgabe genehmigt:

D Bitte Anlage beachten

D Das Vorliegen triftiger Griinde fur die D KFZ-Benutzung D Flugzeug-Benutzung wird D anerkannt D nicht anerkannt

D Die Reise ist an der D Dienststelle D Wohnung D anzutreten und/oder an der D Dienststelle D Wohnung zu beenden
|:| Der D Dienstwagen D die Gruppenfahrkarte ist in Anspruch zu nehmen

D Die Vergiinstigungen der D Mitfahrerkarte D Wochenkarte D GKR Kd.-Nr. sind in Anspruch zu nehmen
|:| Amtliche D Unterkunft und |:| Verpflegung sind in Anspruch zu nehmen

Kapitel Titel AOSt.-Nr. Erw.-Nr. Budget-Nr.
Buchung auf
[] 52701 [] 52501
Ebene 1 Ebene 2 Ebene 3
KLR Buchungskreis Kostenart Kostenstelle Kostentrager KLR-Info 1 KLR-Info 2
Ort, Datum Unterschrift




	OBJ108: 
	OBJ107: 
	OBJ106: 
	OBJ105: 
	OBJ104: 
	OBJ103: 
	OBJ102: 
	OBJ136: 
	OBJ101: 
	OBJ100: 
	OBJ99: 
	OBJ93: 
	OBJ91: 
	OBJ90: 
	OBJ92: 
	OBJ89: Off
	OBJ88: Off
	OBJ87: Off
	OBJ94: 
	OBJ95: 
	OBJ49: Off
	OBJ48: Off
	OBJ131: Off
	OBJ130: Off
	OBJ47: Off
	OBJ129: 
	OBJ128: Off
	OBJ127: Off
	OBJ126: Off
	OBJ46: Off
	OBJ125: Off
	OBJ124: Off
	OBJ26: Off
	OBJ121: Off
	OBJ120: Off
	OBJ119: Off
	OBJ118: Off
	OBJ117: Off
	OBJ25: Off
	OBJ112: Off
	OBJ111: Off
	OBJ110: Off
	OBJ109: Off
	OBJ24: Off
	OBJ54: Off
	OBJ53: Off
	OBJ52: Off
	OBJ51: Off
	OBJ50: Off
	OBJ45: Off
	OBJ44: Off
	OBJ134: 
	OBJ43: Off
	OBJ42: Off
	OBJ133: 
	OBJ41: Off
	OBJ40: Off
	OBJ132: 
	OBJ123: 
	OBJ122: 
	OBJ98: 
	OBJ33: Off
	OBJ39: Off
	OBJ32: Off
	OBJ31: Off
	OBJ30: Off
	OBJ38: Off
	OBJ37: Off
	OBJ36: Off
	OBJ35: Off
	OBJ97: 
	OBJ34: Off
	OBJ29: Off
	OBJ28: Off
	OBJ27: Off
	OBJ96: 
	OBJ23: Off
	OBJ22: Off
	OBJ21: Off
	OBJ20: Off
	OBJ19: Off
	OBJ18: Off
	OBJ17: Off
	OBJ16: Off
	OBJ15: Off
	OBJ14: Off
	OBJ68: 
	OBJ72: 
	OBJ71: 
	OBJ70: 
	OBJ69: 
	OBJ67: 
	OBJ66: 
	OBJ86: 
	OBJ84: 
	OBJ85: 
	OBJ83: 
	OBJ80: 
	OBJ79: Off
	OBJ78: Off
	OBJ82: 
	OBJ81: 
	OBJ76: 
	OBJ73: 
	OBJ75: 
	OBJ9: Off
	OBJ8: Off
	OBJ65: Off
	OBJ4: Off
	OBJ135: 
	OBJ64: 
	OBJ61: 
	OBJ60: 
	OBJ63: 
	OBJ62: 
	OBJ59: 
	OBJ58: 
	OBJ57: 
	OBJ56: 
	OBJ55: 
	OBJ3: 
	OBJ2: Off
	OBJ1: Off


